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SCUOLA SECONDARIA | grado
AL PERSONALE DI SEGRETERIA
Dell’l.C. di PASIANO DI PN

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2016/2017.

TERMINE DELLE LEZIONI

Le lezioni termineranno martedi 13 giugno 2017 alle ore 11:01.

Gli Esami di Stato conclusivi del | ciclo d’istruzione avranno inizio giovedi 15 giugno 2017.

La riunione preliminare per gli Esami di Stato e prevista per mercoledi 14 giugno 2017 alle ore 15.00.

ADEMPIMENTI DA COMPIERE ENTRO LUNEDF 12 GIUGNO 2017

. Inserire le proposte di voto sul tabellone elettronico

. Consegna in presidenza (nella cartellina predisposta per singola classe) dei programmi d’esame
in duplice copia e firmati da due alunni della classe, con indicazione dei criteri didattici seguiti e gli
argomenti maggiormente approfonditi.

INDICAZIONE PER LA PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI PREVISTI

. Relazione sugli alunni diversabili: le relazioni predisposte dai docenti di sostegno, dovranno
essere lette ed approvate dai Consigli di classe durante le sedute di giugno.

" Relazioni finali dei docenti relativamente alla classe ed alla disciplina (da predisporre entro
la data fissata per lo scrutinio finale 13 giugno): i docenti provvederanno a redigere una relazione finale
per singola classe e disciplina sulla base delle seguenti indicazioni oppure secondo il modello gia in uso in
guesto Istituto:

Obiettivi comportamentali e meta cognitivi

Obiettivi disciplinari conseguiti

Programma svolto ( regolarita - difficolta incontrate, ecc..)

Criteri metodologici utilizzati

Strumenti e sussidi didattici

Interventi individualizzati

Rapporti con le famiglie

Distribuzione alunni per livelli.

S@mooooTp

Tali relazioni dovranno essere inserite in formato pdf nella sezione “didattica” del Registro Elettronico e
condivise con il personale di segreteria incaricato, ovvero la sig.ra Bruna Coran.

o Programmi d’esame: i docenti impegnati negli Esami di Stato avranno cura di comunicare |l
programma agli allievi della classe Terza. Gli stessi programmi dovranno essere integrati da un’indicazione
dei criteri didattici seguiti, firmati dal docente e da almeno due allievi e dovranno essere consegnati in
presidenza entro e non oltre martedi 13 giugno.
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. Relazioni finali dei Consigli di Classe: le relazioni finali dei consigli delle classi prime e seconde
dovranno essere lette ed approvate nelle riunioni fissate per le operazioni di scrutinio e saranno allegate al
verbale dello stesso. Esse dovranno contenere in particolare:

a. Composizione della classe ( maschi/femmine — presenza di alunni diversabili — alunni con
particolari situazioni di svantaggio — ecc..)

b. Interventi messi in atto nei confronti di casi particolari

C. Raggiungimento o meno delle competenze prefissate

d. Attivita integrative realizzate, comprese le visite guidate ed i viaggi d’istruzione.

e. Risultati conseguiti.

f. Criteri di valutazione adottati.

g. Rapporti scuola — famiglia.

. Relazioni finali per le classi terze: per la relazione finale delle classi terze si invitano i consigli di
classe a tenere presenti i seguenti punti:

Situazione e livelli di partenza della classe.

Evoluzione della classe nel triennio.

Grado di maturita raggiunto in relazione agli obiettivi generali prefissati.

Linee didattiche e metodologiche seguite dal Consiglio di Classe.

Interventi di integrazione e sostegno effettuati.

Attivita di orientamento realizzate.

Criteri di valutazione seguiti per 'ammissione all’esame.

Criteri orientativi per le prove scritte ed il colloquio.

i Per ogni allievo, in un elenco allegato alla relazione, dovranno essere indicate le aree e gli interessi
sui quali orientare il colloquio pluridisciplinare.

Tale relazione sara letta ed approvata nella riunione fissata per le operazioni di scrutinio e consegnata in
presidenza (inserita nella cartellina predisposta per ogni singola classe) entro la riunione preliminare.
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. Elaborati: tutti gli elaborati dovranno essere corretti, valutati e consegnati agli atti della scuola
prima degli scrutini.

. Registro elettronico dei docenti: tutti i docenti sono invitati a controllare le proprie firme di
presenza che costituiscono prova dell’effettivo servizio svolto, quindi a stampare le valutazioni del | e Il
guadrimestre da consegnare entro VENERDI’ 23 GIUGNO 2017 in segreteria.

. Scambio di informazioni tra scuola primaria e secondaria per costituzione future classi
prime: mercoledi 21 giugno 2017 ore 8.30-12.00.

. Impegni docenti non occupati in Esami (seguira calendario):
1. Sorveglianza durante o dopo le prove scritte d’'esame (dal 15 al 21 giugno)
2. Passaggio informazioni sugli alunni delle future classi prime mercoledi 21 giugno
3. Formazione future classi prime ed eventuale redistribuzione alunni per riduzione humero classi
4. Tabulazione esiti prove comuni
5. Verifica progetti a.s. 2016/17: proposte nuovi progetti a.s. 2017/2018
6. Sistemazione aule e riordino di materiali.
7. Revisione RAV e Piano di miglioramento per i docenti del Gruppo di Autovalutazione d’Istituto

Domanda di ferie: si raccomanda di presentare, in segreteria, la domanda per le ferie estive entro il 22
giugno 2017.

Collegio docenti: mercoledi 14 giugno 2017 ore 16.30 - 18.30
Collegio docenti di fine anno: giovedi 29 giugno 2017 — ore 16.00 — 18.00

Comitato di valutazione: il materiale va consegnato entro il 23 giugno 2017; seguiranno indicazioni per il
resto in base agli accordi in corso.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Maurizio Malachin
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